附件1
中国建材集团企业基本信息表
报送单位（加盖公章）： 

	企业中文名称
	
	企业中文简称
	

	企业英文名称
	
	企业英文简称
	

	营业执照注册号码
	
	组织机构代码
	

	企业法定代表人
	
	注册资本金（元）
	

	企 业 类 型
	
	年末职工人数*
	

	企业注册日期
	
	进入集团日期
	

	企业注册地址
	

	投资方构成情况

	序号
	投资方
	投资比例
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	联 系 方 式

	通  信  地  址
	
	邮    编
	

	联系电话（区号）
	
	传    真
	

	企  业  网  址
	
	邮    箱
	

	备 注 内 容

	□上市
	
	□拟注销
	

	□已停产、歇业
	
	□被托管
	

	附       件

	序号
	附件名称或内容
	页数
	资料说明或未能提供资料的原因

	□1
	营业执照和组织机构代码证复印件
	
	

	□2
	章程
	
	

	□3
	企业简介
	
	

	□4
	产品或业务宣传材料
	
	

	□5
	职能部室设置情况（组织架构图）
	
	


填表人：           填表人联系方式：              填表日期： 
附件2
中国建材集团企业基本信息表指标说明
一、基本资料
1.企业中文名称：营业执照上的企业全称。
2.企业中文简称：标准化的或广泛使用、习惯应用的中文简称。
3.企业英文名称和简称：根据企业实际情况填写，如暂时没有，请填“暂无”。
4.组织机构代码：与企业组织机构代码证上的代码一致。
5.营业执照注册号码、企业法定代表人、企业注册地址、注册资金和企业类型填写与营业执照上一致。
6.年末职工人数*：指截至2009年末的最后一日24时的全部人员。包括：（1）在岗职工；（2）聘用的离退休人员；（3）聘用的港澳台和外籍人员；（4）其他从业人员；（5）不在岗职工。不包括最后一日当天及以前已经与单位解除劳动合同关系的人员。
二、投资方构成情况
1.投资方：法人投资方填写投资企业全称；自然人投资方填写自然人全名，当自然人股东较多且持股比例均较低时不比逐一填写，可统一简称为“自然人股东”。
2.投资比例：填写各投资方的实际投资比例，“自然人股东”直接填写各自然人投资比例之和。
三、联系方式
填写成员企业的有效通信地址、邮编、网址，办公室（公文收发职能部室）的联系电话、传真和常用邮箱。
四、备注内容
1.上市公司请在“上市公司”前的“□”内打“√”，并标名股票名称和代码；
2.停产、歇业公司请在“□停产、歇业”前的“□”内打“√”标明停产、歇业时间；
3.拟注销且已进入工作程序的企业请在“拟注销”前的“□”内打“√”并标明公告起止日期；
4.被托管单位请在“被托管”前的“□”内打“√”，并注明托管单位名称。
五、附件
1.营业执照复印件：双面复印，包括年检记录页，加盖公章且注明“与原件一致”。
2.章程：同时提供加盖公章的纸质复印件和电子文件。
3.企业简介：印制成册的企业简介，如没有，请提供相应的图文资料。
4.企业产品或服务宣传材料：印制成册的资料或提供相应的图文资料，同时提供市场营销部门的业务联系方式（包括电话、传真、电子邮箱）。
5.企业职能部室设置情况：各职能部室设置架构图和主要职能。
6.在已报送的附件前的“□”打“√”；如未报送，请在“备注”栏内说明原因、补报时间、联系人与联系方式。
六、注意事项
1.表格中的项目确有困难无法提供的请说明原因、补报时间、联系人与联系方式。
2.报送的纸制材料尽量双面印制，以节约纸张和档案存放空间。由于报送的纸质材料均需加盖公章，原则上不接受传真上报。
3.上报的电子文件以企业规范化简称命名，一个企业需同时上报多个电子文件时，各电子文件根据实际内容命名后放置于以企业规范化简称命名的文件夹中压缩后发送到指定邮箱。
